
 

 

 

GFS-Handreichungen für Schüler 
 
Hinweise zur Dokumentation 
 
Zur äußeren Form 
Umfang:  mindestens 5 DIN A4 Seiten (gefüllt, nicht nur ein Teil des Blattes) 
Schriftart:  Times New Roman oder Arial 
Schriftgröße:  12 
Zeilenabstand: 1,5 
Seitenränder:  oben und unten 2 cm 
   links   2,5 cm 
   rechts   4 cm 
 
Zitate und Übernahmen aus dem Internet oder der Literatur müssen kenntlich gemacht werden. 
(Siehe Merkblatt II) 
Bilder, Grafiken, Tabellen der Präsentation usw. werden im Anhang angefügt oder in den Hauptteil 
eingearbeitet. 
 
Wichtig: Die Dokumentation ist eine Woche vor dem Präsentationstermin beim Fachlehrer 
einzureichen. Sie ist Grundlage der Präsentation und der anschließenden Fragen. 
 
 
Aufbau einer GFS-Dokumentation 
 

• Deckblatt:   Fach, Thema, Name, Klasse, Datum, Schule, Lehrer, Schuljahr 

• Inhaltsverzeichnis:  Gliederung mit Seitenangaben 

• Seitennummerierung:  jedes Blatt nummerieren 

• Einleitung:   Warum habe ich dieses Thema gewählt? 
Einbettung des Themas in den Unterricht 
Begriffsdefinitionen usw. 

• Fachlicher Teil/Hauptteil: keine kopierten Internetseiten 
Sachinformationen 
Schriftliche Ausarbeitung der Präsentation mit Erklärungen, 
Veranschaulichung, evtl. Bilder, Zeichnungen und andere 
Grafiken 

• Schluss:    Zusammenfassung, Fazit 

• Literaturverzeichnis/Quellen: Verfasser, Titel, Verlag, Erscheinungsjahr,  
Internetseiten mit Datum, … 

• Anhang:    Handout als Kopiervorlage für die Mitschüler,  
wird am Vortag abgegeben 

• Eigenständigkeitserklärung: Erklärung, dass die Arbeit selbst erarbeitet wurde 
Beispiel: 

Erklärung zur Anfertigung dieser Arbeit 

Ich versichere, dass die GFS bzw. Dokumentation von mir selbstständig und nur mit den 
angegebenen Hilfsmitteln angefertigt wurde und dass alle Stellen, die dem Wortlaut oder dem 
Sinn nach anderen Werken, auch elektronischen Medien, entnommen sind, durch Angabe von 
Quellen als Entlehnung kenntlich gemacht wurden. 

Datum und Unterschrift Schüler/in 


